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Wydziatowa procedura kontroli zaje¢ dydaktycznych

1. Celizakres procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad kontroli zaje¢ dydaktycznych na wszystkich kierunkach,
formach, latach oraz stopniach studiéw realizowanych na Wydziale Elektrycznym
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie.

2. Odpowiedzialnos¢

Kierownik Katedry (w stosunku do pracownikéw swojej jednostki),
Dziekan,
Prodziekani

3. Sposdb postepowania

a) Kontrola zaje¢ dydaktycznych dotyczy wyrywkowych kontroli zgodnosci realizacji zajeé
dydaktycznych prowadzonych przez wszystkich nauczycieli akademickich z planem
zajec.

b) Prawo do przeprowadzania kontroli majg osoby wymienione w pkt. 2 oraz osoby
upowaznione przez Dziekana.

c) W przypadku zajeé prowadzonych w trybie zdalnym, nauczyciel prowadzgcy zajecia (na
polecenie 0sdéb wymienionych w punkcie 2), zobowigzany jest do umozliwienia
przeprowadzenia kontroli tych zaje¢ (poprzez dodanie odpowiednich o0sdb,
wymienionych w pkt. 2, do zespotéw w aplikacji MS Teams z uprawnieniami
wtasciciela zespotu).

d) Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie kontroli zaje¢, w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci, zobowigzane sg do poinformowania Dziekana oraz bezposredniego
przetozonego osoby prowadzacej zajecia.

e) Pracownicy prowadzacy zajecia w trybie zdalnym przesytajag w terminie do 10 dnia
miesigca raporty z zaje¢ przeprowadzonych w tym trybie w postaci plikow PDF



zawierajgcych zrzuty ekrandow z kalendarza MS Teams lub z kanatéw dla
poszczegdlnych zespotéw/grup studenckich na adres zdalne.we@zut.edu.pl.
Weryfikacji raportéw dokonujg prodziekani ds. studenckich i ksztatcenia.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

Zarzadzenie nr 16 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie Podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania JakosSci Ksztatcenia oraz wytycznych do
realizacji oceny jakosci w obszarach dziatania tego systemu w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie



